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Zakladné zasady manipulacie s limitovanymi informaciami v pésobnosti
Kancelarie Narodnej rady Slovenskej republiky

Tieto zakladné zasady manipulacie s limitovanou informaciou upravuji minimalne
bezpecénostné opatrenia na zabezpetenie ochrany limitovanych informacii.

I. ZAKLADNE PRAVIDLA

1. Informaciu za limitovanu uréuje v zmysle § 3a ods. 1 zakona ¢€. 215/2004 Z. z. veduci.

2. Ochranu limitovanej informacie potas manipulacie zabezpectuje kazda osoba, ktora ma
udeleny pristup k limitovane] informacii najmaé tym, Ze neumoZni jej spristupnenie
neopravnenej osobe.

3. Na oboznamovanie sa slimitovanou informaciou sa nevztahuji ustanovenia
o opravneni na oboznamovanie sa s utajovanymi skutoénost'ami podla druhej a tretej
hlavy zakona ¢€. 215/2004 Z. z.

4. Ak dalej nie je uvedené inak (napr. v bode VII � Dal8ie opatrenia; bod 2),
namanipulaciu s limitovanou informaciou, ktordé je registratirnym zd4znamom!
sa vztahuje osobitny predpis'.

II. OZNACOVANIE A EVIDENCIA

1. Kazda limitovana informacia sa ozna¢uje slovom ,,LIMIT" (€ervenym pismom) uZ pri
jej vytvarani a to na kaZdej strane v hornej a dolnej €asti; prazdne strany sa neoznacéuju.
Ak limitovana informacia obsahuje prilohu, ktora obsahuje limitovant informaciu,
priloha sa oznatuje spdsobom podla prvej vety. Ak sa limitovana informacia sklada
zréznych €asti, cast' obsahujucu limitovant informaciu je mozné oznacit na zaciatku
a na konci takejto Casti slovom [,,Limit"] v hranatych zatvorkach.
Oznaéenie limitovanej informacie v elektronickej podobe sa vykona tak, Ze je mozné
identifikovat' limitovanu informaciu bez nutnosti oboznamenia sa s jej obsahom.

'
§ 2 ods. 16 zakona &. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zaékonov v zneni

neskorSich predpisov
? Zakon &. 395/2002 Z. z. v zneni neskor'ich predpisov.
VyhlaSka Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢€. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia
zakona o archivocha registraturach a o dopInenj niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.
Vyhlaska Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 410/2015 Z. z. o podrobnostiach vykonu spravy registratury
organov verejnej moci a o tvorbe spisu v zneni neskorSich predpisov.



2. Ten, kto urtil informaciu za limitovani informaciu, mdZe rozhodnut' o osobitnych
poziadavkach alebo obmedzeniach manipuldcie, a to najma o rozsahu a spdsobe
distribucie. Osobitné poziadavky alebo obmedzenia manipuldcie sa uvedt na prvej
strane limitovanej informacie spravidla pod oznaéenie ,,Limit. O zmene alebo zruSeni
osobitnych poZiadaviek alebo obmedzeni manipulacie rozhoduje ten, kto uréil
informaciu za limitovani informaciu. KaZzda zmena alebo zru8enie osobitnych
poziadaviek alebo obmedzeni manipulacie sa bezodkladne a preukazate?'ne oznamuje
vSetkym adresdtom, ktorym bola doruéena; adresat preukazate?'ne oboznami vSetky
osoby, ktoré maju pristup k limitovanej informacii.

3. Ak ten, kto uréil informaciu za limitovant informdciu rozhodne o zrugeni takéhoto
urcenia, vyznaci sa to zretefne na limitovanej informacii tak, aby bolo zrejmé jej
povodné oznacenie a oznami sa zruSenie takéhoto uréenia vSetkym adresdtom, ktorym
bola limitovana informacia doruéena.

Ill. UKLADANIE

1. Limitovana informacia sa uklada v priestoroch toho organizaéného utvaru, ktory uréil
informaciu za limitovanu (u spracovatel'a), v zamknutom uschovnom objekte.

2. Ak je to nevyhnutné, s limitovanou informaciu mozno manipulovat' mimo priestorov
pravnickej osoby tak, ze osoba opravnena pristupovat' k nej ma tito informaciou pod
neustalym dozorom (pozn. ma ju pri sebe) alebo zabezpeti jej ulozenie v zamknutom
uschovnom objekte.

IV. DISTRIBUCIA

1. Limitovanu informaciu moZno spracovat' a distribuovat' elektronicky prostrednictvom
technickych zariadeni, ktoré musia zabezpeéovat' najmenej jednozna¢nu identifikaciu
pouZivatera. Ak je nevyhnutné distribuovat' limitovani informaciu elektronicky
masovokomunikat¢nymi prostriedkami (e-mail, fax) alebo inym obdobnym spdsobom
(postovym podnikom), musi byt' odosielatefovi znama menovite osoba prijemcu alebo
jeho funkcia. Pri distribucii limitovanej informacie po'tovym podnikom sa na obale
vyznacti menovite osoba prijemcu alebo jeho funkcia, adresa odosielatela; oznacéenie
Limit sa na obale neuvadza.

2. Ak komunikaéné a informaéné systémy, pomocou ktorych sa manipuluje s limitovanou
informaciou, spliiaji poziadavku na zabezpetenie integrity, dévernosti a dostupnosti
limitovanej} informacie, tak si nevyZaduji prisnejSie technické opatrenia
na zabezpecenie ochrany ako Standardné opatrenia na ochranu siete.

V. SPRISTUPNENIE

1. Limitovanu informaciu spristupfiuje ten, kto ju za limitovant informaciu uréil.

2. Limitovanu informaciu nemoZno spristupnit' neuréitému okruhu os6b prostrednictvom
masovokomunikatnych prostriedkov alebo inym obdobnym spdsobom. Limitovand
informadcia sa nespristuphuje podla osobitného predpisu - zdkon & 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaci4m a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
(zakon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov.



VI. POVINNOSTI

1. VSetky opravnené osoby podl'a bodu I. ods. 2 - ZAkladné pravidla sa povinné v zmysle
§ 3a ods. 11 zakona €. 215/2004 Z. z. zachovat? mléanlivost' o vgetkych limitovanych
informaciach, s ktorymi sa obozndmili. Povinnost' zachovavat' mléanlivost' trva pocéas
doby ochrany limitovanej informacie, a to aj po pominuti potreby a zaniku dévodu
oboznamovat' sa s limitovanou informaciou, ak nedoSlo k zbaveniu mléanlivosti.
O zbaveni povinnosti mléanlivosti m6ze rozhodnit' ten, kto ju za limitovant informaciu
uréil.

2. Ten, kto uréil limitovant informaciu,
- rozhodne o dobe trvania ochrany limitovanej informacie,
- pravidelne prehodnocuje dévody trvania uréenia informdcie za limitovant

informaciu, najneskér pred uzatvorenim spisu, k 31. decembru kalendarneho roka,v ktorom bola informacia uréena za limitovanu informaciu, alebo raz za kalendarny
rok, prehodnotenie sa uvedie pisomne internym registratirnym zaznamom,

- bezodkladne zruSi toto uréenie, ak pominie d6vod uréenia informacie za limitovanu
informaciu a informuje o tom vS8etkych, ktorym bola limitovana informacia
spristupnena.

3. Ustanovuje sa povinnost? pre subjekt, ktory uréil limitovani informaciu, aby
viedol zoznam limitovanych informacii. V danom pripade nejde o zoznam, ktory by bol
ekvivalentny zoznamu utajovanych skutoénosti v zmysle nariadenia vlady €. 216/2004
Z. z., ktorym sa ustanovuju oblasti utajovanych skutoénosti?, Naopak takymto
suhrnnym zoznamom limitovanych informacii sa myslia konkrétne registraturne
zaznamy, ktoré organ verejnej moci alebo kriticky subjekt uréil ako limitované
informacie spolu s odévodnenim takéhoto uréenia.

4. Kancelaria Narodnej rady SR zverejiiuje na svojom webovom sidle zasady manipulacie
s limitovanou informacioua oblasti ich vzniku.

VII. DALSIE OPATRENIA

1. Limitovani informaciu mozZno rozmnoZit', vyhotovit' preklad alebo transformovat'
do inej podoby, ak ten, kto ju za limitovant informaciu urtil, v zasadach manipulacie
s limitovanou informaciou (§ 3a ods. 12 pism. d) zdkona & 215/2004 Z. z.) alebo
v osobitnych poziadavkach alebo obmedzeniach manipulacie neustanovil inak.

2. Ak ma prislusny archiv vytvorené podmienky na zabezpeéenie ochrany limitovanej
informacie podPa zakona ¢. 215/2004 Z. z., limitovand informacia s_ trvalou
dokumentarnou hodnotou' sa takémuto archivu odovzda; inak ochranu limitovanejinformacie zabezpeti pravnicka osoba, v pdsobnosti ktorej sa limitovana informacia
nachadza.

>
§ 2 nariadenia vlady &. 216/2004 Z. z., ktorym sa ustanovuju oblasti utajovanych skutoénostt.

*
§ 20 ods. 1 pism. b) zakona &. 395/2002 Z. z. v zneni neskorgich predpisov


