PRAVIDLA PRE PODAVANIE A DORUCOVANIE
MATERIALOV NARODNEJ RADE
SLOVENSKEJ REPUBLIKY



Pravidla pre poddvanie a dorucovanie materidlov Narodnej rade Slovenskej republiky

Schvdlené podla § 1 ods. 2 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 350/1996 Z. z. o rokovacom
poriadku Narodnej rady Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov uznesenim z 28. mdja 2026
¢ 1542.

Cl 1

Vseobecné ustanovenia

(1)  Narodna rada Slovenskej republiky (d’alej len ,,narodna rada®) rokuje o
navrhoch podanych v sulade s Ustavou Slovenskej republiky, zikonmi alebo na zaklade
svojich uzneseni.

(2)  Navrh podany narodnej rade musi byt vyhotoveny v listinnej a elektronicke;j
forme; musi obsahovat’ odévodnenie a nadvrh uznesenia narodnej rady. Elektronicka forma sa
nevyzaduje pri navrhu obsahujucom utajované skuto¢nosti a osobné uidaje podl'a osobitnych
zakonov.

3) Navrhovatel’ navrhu (d’alej len ,,navrhovatel*) je povinny zabezpecit’ tplnu
zhodu elektronickej formy podaného navrhu s jeho listinnou formou, ¢o uvedie v
sprievodnom liste (Priloha €. 2). V dokumente v elektronickej forme nesmu byt zobrazené
komentare, poznamky a sledované zmeny vykonané v procese tvorby navrhu.

(4)  Navrh sa povazuje za podany, ak ma naleZitosti podl'a zdkona Narodnej rady
Slovenskej republiky ¢. 350/1996 Z. z. o rokovacom poriadku Narodnej rady Slovenske;j
republiky v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zdkon o rokovacom poriadku®) a je
doruceny predsedovi narodnej rady cez podateltiu Kancelarie Narodnej rady Slovenskej
republiky (d’alej len ,,podateltia kancelarie*), ktora potvrdi jeho prijatie (Priloha ¢. 2).

Cl.2

Zvolanie schédze narodnej rady

(1)  Predseda nérodnej rady zvoldva schddzu narodnej rady vlastnorucne
podpisanou pozvankou s navrhom programu schodze.

(2)  Original pozvanky s navrhom programu schodze v listinnej forme je sti¢astou
zapisnice o schodzi narodnej rady.
(3)  Poslancom nérodnej rady (d’alej len ,,poslanec®) zasle Kancelaria Néarodne;j

rady Slovenskej republiky (d’alej len ,kanceldria®) pozvanku s ndvrhom programu schodze
elektronicky na ich e-mailové adresy (§ 145 ods. 1 zakona o rokovacom poriadku).

(4)  Pozvénka s navrhom programu schdodze je zverejnend na webovom sidle
narodnej rady www.nrsr.sk.


http://www.nrsr.sk/
http://www.nrsr.sk/

(5) Ak do zaciatku konania schddze dojde k zmene navrhu programu, novy navrh
programu sa rozosle poslancom elektronickymi prostriedkami najneskor do zaciatku konania
schddze. Novy navrh programu schddze je sucasne zverejneny aj na webovom sidle narodne;j
rady.

Cl.3

Dorucovanie materialov

(1)  Vladne navrhy zdkonov sa dorucuji narodnej rade v elektronickej forme a v
listinnej forme v pocte 2 podpisanych vytlackov so sprievodnym listom navrhovatel'a a
dalsich 10 wvytlackov. Navrhy zékonov vypracované poslancom a navrhy zakonov
vypracované vyborom sa dorucuju narodnej rade v elektronickej forme a v listinnej forme v
pocte 2 podpisanych vytlackov so sprievodnym listom.

(2)  Navrhy na vyslovenie sthlasu narodnej rady s medzindrodnou zmluvou a iné
materidly predkladané vlddou a inymi navrhovatelmi sa dorucuji néarodnej rade v
elektronickej forme a v listinnej forme v pocte 2 podpisanych vytlackov so sprievodnym
listom navrhovatel'a a dalSich 5 vytlackov. Iné materialy poslancov sa dorucuji narodnej
rade v elektronickej forme a v listinnej forme v pocte 2 podpisanych vytlackov so
sprievodnym listom.

(3)  Podpisané vytlacky so sprievodnym listom st sucast'ou zapisnice o schddzi
narodnej rady.
(4) Kancelaria zabezpecuje dorucenie materidlov podla odsekov 1 a 2

Ustavnopravnemu vyboru Narodnej rady Slovenskej republiky, gestorskému vyboru a odboru
legislativy a aproximacie prava kancelarie v pocte, o ktorom rozhodne kancelaria.

(5) Kanceléria po doruc¢eni materialu do narodnej rady zabezpeci jeho zverejnenie
na webovom sidle narodnej rady.

(6) Za dorucenie navrhu zdkona a iného materidlu poslancom sa povazuje den ich
dorucenia do podatel’'ne kancelérie a zverejnenie na webovom sidle narodnej rady.

(7) Predseda narodnej rady, ak to vyzaduje zékon o rokovacom poriadku (§ 17
ods. 3, § 70 ods. 2, § 109 ods. 3 zdkona o rokovacom poriadku), zaSle vlade Slovenske]
republiky (d’alej len ,,vlada*) na zaujatie stanoviska podany navrh v pocte 2 vytlackov.



Cl. 4

Dorucovanie materialov v zalezitostiach Eurdopskej tinie

(1) Navrhy pravne zavdznych aktov a inych aktov Eurdpskej unie (d’alej len
,havrh aktu®), predbezné stanoviskd a navrhy stanovisk Slovenskej republiky a d’alSie
materidly predklada vlada alebo povereny Clen vlady Vyboru Narodnej rady Slovenskej
republiky pre europske zélezitosti v elektronickej forme.

(2) Navrh aktu, predbezné stanovisko a navrh stanoviska Slovenskej republiky sa
povazuju za predlozené, ak boli doru¢ené na e-mailovl adresu vez@nrsr.sk.

3) Ziadost’ o zmenu stanoviska Slovenskej republiky alebo o uplatnenie iného
stanoviska doruci ¢len vlady v listinnej a elektronickej forme.

(4)  Kancelaria zabezpeci zverejnenie materidlov podla odseku 1 na webovom
sidle narodnej rady.

CLS
Rokovanie narodnej rady

(1)  Pocas rokovania schddze narodnej rady sa k prerokuvanym bodom programu
(prislusna parlamentnd tla¢) na webovom sidle narodnej rady dalej zverejnuju vSetky
dokumenty suvisiace s prisluSnym bodom programu. Ide o rozhodnutie predsedu narodnej
rady, spolo¢nl spravu vyborov, pozmeniujice a dopliiujiice navrhy poslancov z rozpravy,
navrh uznesenia narodnej rady a iné.

(2) Poslanci v rozprave podéavaji pozmenujuce alebo doplilujuce navrhy so
sthlasom aspofi 15 poslancov!). Kancelaria zabezpe&i ich zverejnenie na webovom sidle
narodnej rady. Lehota na hlasovanie za¢ne plynat od ich podania v rozprave na schodzi
narodnej rady.

3) Pozmenujuce a dopliiujiice navrhy a navrhy uzneseni narodnej rady podané v rozprave
sa doru€uju poslancom ich zverejnenim na webovom sidle narodnej rady (§ 145 ods. 2 zdkona
o rokovacom poriadku) a st k dispozicii aj na prezencii pred rokovacou salou. Spolocné
spravy alebo informdcie o vysledku prerokovania vo vyboroch st okrem ich zverejnenia na
webovom sidle narodnej rady k dispozicii poslancom na vyhradenom mieste (za rokovacou
salou v saldne pre poslancov).

Cl. 6

Nalezitosti listinnej formy navrhu

(1) Navrh zékona podany narodnej rade musi byt’ vypracovany podla Legislativnych
pravidiel tvorby zadkonov a zakona ¢. 400/2015 Z. z. o tvorbe pravnych predpisov a o Zbierke

D Pri zverejneni pozmenujicich a doplfiujucich navrhov bude zverejneny text navrhov aj s oskenovanymi
podpismi poslancov narodnej rady.
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zakonov Slovenskej republiky a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich

predpisov, pricom obsahuje tieto nalezitosti:

a) obal s uvedenim &isla parlamentnej tlade®, ndzvu navrhu zdkona a navrhu uznesenia
narodnej rady (Prilohy ¢. 3 a 4),

b) paragrafové znenie navrhu zédkona aj s prilohami, ktoré su jeho stucast'ou,

¢) dodvodov spravu podla § 68 ods. 3 zdkona o rokovacom poriadku (vS§eobecna a osobitna
cast, dolozka vybranych vplyvov a dolozka zlucite'nosti navrhu zdkona s pravom
Eurdpskej tnie),

d) tabulku zhody pri vladnom ndvrhu zakona, ak to vyzaduje preberany pravny akt
Europskej tinie; narodnej rade sa dorucuje v pocte 3 vytlackov,

e) stanovisko Ministerstva financii Slovenskej republiky podla § 33 ods. 2 zédkona ¢.
523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov k ndvrhu zdkona podanému vyborom
narodnej rady alebo poslancom,

f) stanovisko Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky podla § 68 ods. 3 zakona
o rokovacom poriadku k navrhu zdkona podanému vyborom narodnej rady alebo
poslancom,

g) navrh vykonavacich predpisov, ak to vyplyva z navrhu zékona,

h) informativne konsolidované znenie v elektronickej forme (§ 68 ods. 6 zakona o
rokovacom poriadku),

1) dalSie suvisiace dokumenty k ndvrhu zédkona podanému vladou, ak to vyzaduje iny
pravny predpis.

(2) Iny materidl podany narodnej rade ma tieto naleZitosti, ktoré stvisia s jeho
obsahom:
a) obal s uvedenim &isla parlamentnej tla¢e a ndzvu navrhu materiélu (Prilohy €. 5 a 6),
b) ndvrh uznesenia narodnej rady,
c) predkladaciu spravu,
d) navrh medzinarodnej zmluvy, dohody, spravy, koncepcie, vyhlasenia, informacie alebo
navrh kandidéatov na vol'bu so stanoviskom prislusného vyboru a pod. (vlastny material),
e) dolozku prednosti (v pripade medzinarodnej zmluvy podla ¢l. 7 ods. 5 Ustavy Slovenskej
republiky) a dolozku vybranych vplyvov medzindrodnej zmluvy,
f) prilohy (ak ich navrh obsahuje).

Cl.7

Nailezitosti elektronickej formy navrhu zakona a iného materiilu

(1) Elektronicka forma materialu sa predklada
a) prostrednictvom e-mailovej adresy material@nrsr.sk s uvedenim predmetu v tvare Tla¢
¢. .3 pri navrhoch podanych vybormi alebo poslancami uvedenim stru¢ného nazvu
navrhu zakona a pod. alebo

2 Obal navrhu podavaného vyborom narodnej rady a poslancom narodnej rady s ¢islom parlamentnej tlade na
zverejnenie vyhotovuje organizacny odbor kancelarie.
3 Je potrebné uviest’ ¢islo parlamentnej tlate vydané organizaénym odborom.
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b) na elektronickom nosici, ktory sa navrhovatel'ovi spét’ nevracia.

(2) Sposob predkladania materidlu podl'a odseku 1 sa uvedie v zazname o doruceni
(Priloha €. 1).

(3) Na zaslanie materidlov v zalezitostiach Eurdpskej tnie sa vzt'ahuje ¢l. 4 ods. 2.

(4) Navrhovatel pri spracovani ndvrhu materialu musi dodrzat’ tieto pravidla:
a) kazda Cast navrhu materialu je samostatnym suborom s prisluSnym ndzvom, za ktorym
je pripona o spdsobe jeho vytvorenia. Paragrafové znenie sa vytvara vo formate siiboru
s priponou .docx. Predpisané formaty elektronickych suborov musia byt v sulade so
Standardami pre informaéné technologie verejnej spravy podl'a osobitného predpisu®,

b) pomenovanie siiborov je nasledovné:
1. prinavrhu zdkona

- obal.xxx — stbor s obalom s uvedenim ¢&isla parlamentnej tlade?, ndzvu
navrhu zakona a navrhu uznesenia narodnej rady,

- paragrafove znenie.xxx — subor s textom navrhu zdkona aj s prilohami, ktoré
su jeho sucastou,

- dovodova.xxx — stbor so v§eobecnou ¢astou, osobitnou ¢ast’'ou obsahujicou
odovodnenie jednotlivych ustanoveni navrhu zékona, dolozkou vybranych
vplyvov a dolozkou zlucitel'nosti navrhu zdkona s pravom Eur6pskej unie ,

- tab zhod.xxx — subor s tabul'kou zhody pri vladnom ndvrhu zakona, ak to
vyzaduje preberany pravny akt Eurdpskej tnie,

- stanovisko mfsr.xxx —stibor so stanoviskom Ministerstva financii Slovenskej
republiky”,

- stanovisko mhsr.xxx - subor so stanoviskom Ministerstva hospodarstva
Slovenskej republiky>”

- konsolidovane.xxx — stibor s informativnym konsolidovanym znenim,

- vyk pred.xxx — subor s vykonavacimi predpismi.

2. pri inom materiali

- obal.xxx — subor s obalom s uvedenim ¢isla parlamentnej tlace® a nazvu
materialu,

- uznesenie nrsr.xxx — subor s ndvrhom na uznesenie narodnej rady,

- predkladacia_sprava.xxx — stubor s predkladacou spravou,

- vlastnymat.xxx — stbor s textom navrhu medzindrodnej zmluvy, dohody,
spravy, koncepcie, vyhlasenia, informdcie alebo navrhu kandidatov na vol'bu
so stanoviskom prislusného vyboru a pod.,

- dolozka prednosti.xxx — subor s dolozkou prednosti (v pripade
medzinarodnej zmluvy podla &l. 7 ods. 5 Ustavy Slovenskej republiky),

4) Vyhlaska Uradu podpredsedu vlady Slovenskej republiky pre investicie a informatizaciu ¢&. 78/2020 Z. z. o

Standardoch pre informaéné technolégie verejnej spravy v zneni neskorsich predpisov.

5V pripade navrhu zdkona podaného vyborom néarodnej rady a poslancom narodnej rady kancelaria zabezpeéi
oskenovanie predlozeného stanoviska.
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- dolozka vplyvov.xxx — subor s dolozkou vybranych vplyvov medzinarodne;j
zmluvy,
- priloha a.xxx — subor s prilohou; kazda priloha je samostatnym suborom a
malé pismeno abecedy v jeho nazve vyjadruje poradie priloh;
c) v subore obsahujiicom viacero stran sa na ich oznacenie pouziva automatické ¢islovanie;
d) vo vsetkych suboroch sa pouziva jednotny typ pisma, pricom sa nesmie pouZzit’ ruéné ani
automatické delenie slov;
e) vytvorenie tabul’ky sa robi pomocou funkcie ,,vlozit/tabul’ku®;
f) vlastnorucny podpis navrhovatela sa nahradza skratkou v. r. za jeho menom a
priezviskom.

Cl. 8

Spristupiiovanie materialov

Zamestnanec kancelarie, ktory je zodpovedny za zverejiovanie materialov na
rokovanie narodnej rady, zaradi material v elektronickej forme do informaéného systému. Ak
nebude materidl predlozeny podla pokynov a poziadaviek na elektronické spracovanie,
navrhovatel’ bude vyzvany, aby nedostatky odstranil. Material po vlozeni do informa¢ného
systému bude ihned’ spristupneny na webovom sidle narodnej rady.

CL9
ZruSuje sa uznesenie Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 1146/2008 zo 6.

novembra 2008 a uznesenie Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 1169/2018 zo 16. méja
2018.



Priloha ¢. 1
ZAZNAM

o doruceni materidlu Kancelarii Narodnej rady Slovenskej republiky

(navrhy vlady a inych institacii)

Cislo parlamentnej tlace:

Sprievodny list ano/nie
Podpisané vytlacky (2 ks) ano/nie
Pocet vytlackov (10 /5 * ks) 4no/nie
Tabul'ka zhody (3 ks)™ 4no/nie
Navrh vykonévacieho predpisu ano/nie

ELEKTRONICKA FORMA:

a) e-mailom na adresu: material@nrsr.sk ano/nie

b) elektronicky nosi¢ ano/nie

Institacia:

Zodpovedny zamestnanec:

Telefonne ¢islo:

Datum dorucenia:

Poznémka:
*V pripade dorucenia sprav, medzinarodnych zmluv a inych materialov v tabulke preéiarknut’
nehodiace sa.

*#* Vyplha sa iba v pripade vladnych navrhov zakonov.
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ZAZNAM

o doruceni materialu Kancelarii Narodnej rady Slovenskej republiky

(navrhy poslancov a vyborov NR SR)

NAVRH PREDKLADA:

a) poslanec NR SR:
(meno a priezvisko)

b) vybor NR SR:
(ndzov vyboru)

Sprievodny list ano
Podpisané vytlacky (2 ks) ano
STANOVISKO Ministerstva financii SR*:
e, ano/nie
a) prilozené
b) vyZiadané navrhovatelom zaslanim na ano/nie
adresu: poslaneckenavrhy@mfsr.sk
STANOVISKO Ministerstva hospodarstva SR*:
e, ano/nie
a) priloZené
b) vyziadané navrhovatel'om zaslanim na 4no/nie
adresu: poslaneckenavrhy@mbhsr.sk
ELEKTRONICKA FORMA:
a) e-mailom na adresu: material@nrsr.sk ano/nie
b) elektronicky nosic ano/nie

Datum dorucéenia:

Poznamka:
*Vyplia sa iba v pripade podania navrhu zékona.


mailto:material@nrsr.sk

Priloha &. 2

Poslanec
Narodnej rady Slovenskej republiky

(meno a priezvisko)

Bratislava ...................

Vézeny pan predseda,

podl'a zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 350/1996 Z. z. o rokovacom
poriadku Néarodnej rady Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov za skupinu
poslancov Narodnej rady Slovenskej republiky predkladam do legislativneho procesu

Poslanecky navrh zakona vo vyboroch a na schddzi Narodnej rady Slovenskej
republiky uvedie ........cccvveeiveennenn. .

Pisomna podoba materialu je totozna s elektronickou.

S pozdravom

Prilohy: 2 + (e-mail)

Vazeny pan

predseda Néarodnej rady
Slovenskej republiky
Bratislava



Priloha ¢&. 3

VLADA SLOVENSKEJ REPUBLIKY

CHSIO e,
Na rokovanie (¢islo, pod ktorym bol
Narodnej rady Slovenskej republiky navrh prerokovany vladou)

(¢islo parlamentnej tlace)
VLADNY NAVRH

Zakon

Navrh uznesenia:

Nérodna rada Slovenskej republiky
schvaluje
vladny ndvrh zédkona

Predklada:

(meno a priezvisko)
predseda vlady Slovenskej republiky

Bratislava .......ccccooeieiiiniiiiiieiee,
(mesiac a rok)
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Priloha ¢. 4

NARODNA RADA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
........ volebné obdobie

CISLO: v,
Na rokovanie (¢islo, pod ktorym je
Narodnej rady Slovenskej republiky navrh evidovany v Kancelarii
Narodnej  rady  Slovenskej
republiky)

(Cislo parlamentnej tlace)

NAVRH

Vyboru Narodnej rady Slovenskej republiky
skupiny poslancov Narodnej rady Slovenskej republiky
poslanca Narodnej rady Slovenskej republiky

na vydanie
zakona

Navrh uznesenia:

Néarodna rada Slovenskej republiky
schvaluje
navrh

na vydanie zékona

Predklada:

Ak podava navrh vybor, uviest meno a priezvisko predsedu vyboru.
Ak podavaju navrh poslanci (poslanec), uviest ich mena (meno) a priezviska (priezvisko).

Bratislava

(mesiac a rok)
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Priloha &. 5

(ndzov institucie)

CHSI0 e
Na rokovanie (¢islo, pod ktorym bol
Narodnej rady Slovenskej republiky material evidovany instituciou)

(Cislo parlamentnej tlace)

SPRAVA
o
Material sa predklada: Navrh uznesenia:
Na zéklade § ..o Narodnd rada Slovenskej republiky
....................................................... berie na vedomie
....................................................... SPIAVI O oo

Predklada:

(funkcia a nazov institucie)

Bratislava

(mesiac a rok)
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Priloha &. 6

VLADA SLOVENSKEJ REPUBLIKY

CIS10% e

Na rokovanie (¢islo, pod ktorym bol
Narodnej rady Slovenskej republiky material prerokovany vladou SR)

(¢islo parlamentnej tlace)

NAVRH

Material obsahuje:

l. Néavrh uznesenia NR SR

2. Predkladacia sprava

3. Text navrhu (vlastny material)
4. DoloZka prednosti medzinarodne;j
zmluvy pred zakonmi SR

5. DoloZka vybranych vplyvov
6. Priloha (ak ju navrh obsahuje)

Predklada:

(meno a priezvisko)
predseda vlady Slovenskej republiky

Bratislava .......ccoccoiiiiiiini
(mesiac a rok)
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