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NARODNA RADA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
I. volebné obdobie

UZNESENIE
NARODNEJ RADY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

& 1179
z 8. jula 1998

k schvalenému zakonu, ktorym sa meni a dopiiia zikon Narodnej rady Slovenskej republiky
¢. 120/1993 Z. z. o platovych pomeroch niektorych tstavnych c¢initelov Slovenskej republiky
v zneni zékona €. 374/1994 Z. z. a v zneni zékona ¢. 304/1995 Z. z.

Narodna rada Slovenskej republiky
schvaluje

podl'a § 4 ods. 4 zdkona €. 120/1993 Z. z. o platovych pomeroch niektorych ustavnych
¢initelov Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov do bezodplatného vlastnictva
poslancov Nérodnej rady Slovenskej republiky pracovné pomocky osobny pocitac¢ a tlaciaren,
zaktpené z prostriedkov Kanceldrie Narodnej rady Slovenskej republiky, a iné technické
prostriedky zakupené =z prostriedkov poslaneckych klubov, ktoré boli prevzaté
kvalifikovanym spdsobom.



NARODNA RADA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
V. volebné obdobie

UZNESENIE
NARODNEJ RADY SLOVENSKEJ REPUBLIKY

¢. 267

z 15. decembra 2010

o ustanoveni podrobnosti a podmienok uhrddzania vydavkov na prevadzku poslaneckej
kanceldrie a o zabezpeCeni sluzieb asistenta poslanca a odmenovani asistenta poslanca
(tla¢ 198)

Narodna rada Slovenskej republiky

v stlade s § 4a ods. 3 zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 120/1993 Z. z.
o platovych pomeroch niektorych ustavnych Cc¢initelov Slovenskej republiky v zneni
neskorsich predpisov

A. ustanovuje

podrobnosti a podmienky uhrddzania vydavkov na prevadzku poslaneckej kancelarie
a o zabezpecCeni sluzieb asistenta poslanca a odmetiovani asistenta poslanca uvedené v prilohe
tohto uznesenia;

B. uklada

poslancom ozndmit’ vysku odmeny asistenta poslanca a vysku mesacnych vydavkov
na prevadzku poslaneckej kanceléarie na rok 2011 do 31. decembra 2010;

C. zruSuje

uznesenie Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 1222 z 15. decembra 2000
a uznesenie Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 1341 z 5. aprila 2001.



Priloha k uzneseniu NR SR
z 15. decembra 2010 ¢. 267

Podrobnosti a podmienky
uhradzania vydavkov na prevadzku poslaneckej kancelarie
a o zabezpeceni sluZieb asistenta poslanca

a odmenovani asistenta poslanca

(§ 4a ods. 1 a 3 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 120/1993 Z. z. v zneni
neskorsich predpisov)

1.

Kancelaria Narodnej rady Slovenskej republiky uhradza poslancovi Nérodnej rady
Slovenskej republiky (dalej len ,poslanec”) vydavky na asistenta a na prevadzku
poslaneckej kancelarie do vysky 2,7-ndsobku priemernej nominalnej mesacnej mzdy
zamestnanca v hospodarstve Slovenskej republiky za predchédzajiuci kalendarny rok,
zaokruhlenej nahor na celé euro podla § 4a ods. 3 zdkona Narodnej rady Slovenskej
republiky ¢. 120/1993 Z. z. v zneni neskorSich predpisov. V r. 2011 Kancelaria Narodnej
rady Slovenskej republiky uhradza poslancovi Narodnej rady Slovenskej republiky
vydavky na asistenta a na prevadzku poslaneckej kancelarie do vySky 2,7-ndsobku
priemernej nominalnej mesacnej mzdy zamestnanca v hospodarstve Slovenskej republiky
za rok 2009 az do prvého dna mesiaca nasledujuceho po mesiaci, kedy bude potvrdena
Ministerstvom prace socidlnych veci a rodiny SR vySka priemernej nominalnej mesacnej
mzdy zamestnanca za r. 2010. Poslanec pisomne oznami Kancelarii Narodnej rady
Slovenskej republiky mesa¢nu vysku odmeny asistenta a vysku mesa¢nych vydavkov na
prevadzku poslaneckej kancelarie. Poslanec pisomne ozndmi udaje o osobe, ktora bude
vykonavat' funkciu asistenta a stanovi vySku mesacnej odmeny asistenta, pripadne
asistentov v percentach zo sumy stanovenej poslancom pre asistentov a informéciu, kde
bude mat poslanecku kancelariu.

Kanceléria Narodnej rady Slovenskej republiky zabezpeci poslancovi asistenta podla § 4a
ods. 2 zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky €. 120/1993 Z. z. v zneni neskorSich
predpisov nasledovnym sposobom:

a. asistent poslanca vykonava svoju funkciu ako osoba, ktord podnikd na zéiklade
zivnostenského opravnenia, ako osoba zapisana v obchodnom registri alebo ako osoba,
ktora podnikd na zaklade iného neZ Zivnostenského opravnenia, a to na zéklade
zmluvy, ktoru uzatvara Kancelaria Narodnej rady Slovenskej republiky s asistentom
poslanca podla § 269 ods. 2 Obchodného zékonnika (vzor v prilohe). Zmluva sa moze
uzatvorit’ maximalne na dobu vykonu mandatu poslanca;

b. poslanec pisomne oznami Kancelarii Narodnej rady Slovenskej republiky meno, ddtum
narodenia, bydlisko a najvyssie dosiahnuté vzdelanie fyzickej osoby, ktorti navrhuje za
svojho asistenta. Poslanec pisomne oznami zakladné udaje o jeho Zivnostenskom
opravneni alebo inom opravneni podl'a osobitnych predpisov;

c. asistent poslanca predlozi original alebo uradne osvedc¢enu kdpiu vSetkych potrebnych
dokladov (Cestné prehlasenia, doklad o najvy$Som dosiahnutom vzdelani, Zivnostensky
list alebo vypis z obchodného registra), nie starSie ako tri mesiace.



3. Kanceldria Narodnej rady Slovenskej republiky poskytne asistentovi poslanca odmenu vo
vyske urcenej poslancom po riadnom doruCeni faktiry o vykonani sluzieb asistenta
poslanca tymto asistentom. Poslanec je povinny na tejto faktire (vystavena 1x mesacne)
svojim podpisom osved¢it’, ze asistent poslanca vykonaval svoju funkciu vo fakturovanom
obdobi. Sucastou faktary musi byt Specifikacia vykonanych préc asistenta poslanca. Bez
splnenia tejto podmienky Kancelaria Narodnej rady Slovenskej republiky nevyplati
asistentovi poslanca odmenu podla § 4a ods. 3 zdkona Nérodnej rady Slovenskej
republiky €. 120/1993 Z. z. v zneni neskorSich predpisov.

4. Funkciu asistenta poslanca nesmie vykondvat' zamestnanec Kanceldrie Néarodnej rady
Slovenskej republiky a pribuzni poslanca v priamom rade a blizke osoby v zmysle § 116
Obcianskeho zékonnika. Uvedena skutocnost’ sa osved¢i Cestnym vyhlasenim poslanca, zZe
asistent, ktorého navrhuje na uzavretie zmluvy s Kancelariou , nie je v pribuzenskom
vzt'ahu podla § 116 Obcianskeho zdkonnika a Cestnym vyhldsenim asistenta, Ze nie je
v pribuzenskom vztahu podla § 116 Obcianskeho zakonnika so Ziadnym poslancom
Narodnej rady Slovenskej republiky. Predpokladom pre vykon funkcie asistenta je
ob¢ianstvo Slovenskej republiky, minimalne ukoncené stredoSkolské vzdelanie
s maturitou. Funkciu asistenta méze vykonavat i viac osob, avSak odmena za vykon ich
prace nemoze presiahnut’ sumu urcent poslancom podl'a bodu 1.

5. Poslanec uzatvara zmluvy o ndjme poslaneckej kancelarie, ako i d’alSie zmluvné vztahy
suvisiace s prevadzkou poslaneckej kanceldrie vo svojom mene a uhrddza ndjomné
a dalsie uhrady spojené s prevadzkou poslaneckej kanceldrie zo svojho uctu, resp.
v hotovosti. Kancelaria Narodnej rady Slovenskej republiky refunduje vydavky za
prevadzku poslaneckej kancelarie za predchadzajuci mesiac poslancovi do 14 dni od
dorucenia ziadosti o refundaciu vratane originalnych dokladov o uhrade nakladov za
prevadzku poslaneckej kancelarie, a to maximalne do vysky urcenej poslancom podla
bodu 1.

6. Za vydavky na prevaddzku poslaneckej kanceldrie sa povazuju ndjomné za ndjom
poslaneckej kancelarie, ako 1 dalSie vydavky za sluzby bezprostredne suvisiace
s prevadzkou poslaneckej kancelarie. Poslanec moéze uzivat i viac poslaneckych
kancelarii, avSak celkové vydavky na ich prevadzku nemdzu prekrocit sumu uréenu
poslancom podla bodu 1. Poslanec si nesmie na prevadzku poslaneckej kancelérie
prenajat  byt, rodinny dom alebo nebytovy priestor vo svojom vlastnictve alebo vo
vlastnictve jemu blizkej osoby podla § 116 OZ alebo vo vlastnictve iného verejného
funkcionéra (€l. 2 ods. 1 Gstavného zékona €. 357/2004 Z. z.).

W

7. Zuctovacou jednotkou voc€i Staitnemu rozpoCtu v zmysle zdkona &. 431/2002 Z. z.
o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov je Kancelaria Narodnej rady Slovenskej
republiky, ktora refunduje vydavky poslancom za ich poslanecké kanceldrie na tarchu
svojich vydavkov. Z tohto dévodu je kancelaria povinnd dodrzat’ § 6 cit. zdkona, podla
ktorého uctovna jednotka dokladuje skutocnosti Gctovnymi dokladmi, t. j. origindlnymi
pisomnostami. V pripade, ak vydavky na prevadzku poslaneckej kancelarie nebudu
v sulade s bodom 5 alebo 6 a poslanec nepredlozi vypis z uctu za predchadzajiuce obdobie,
nasledovna refundécia vydavkov nebude vykonana.

Bratislava december 2010



Vzor

ZMLUVA
o zabezpeceni sluzieb asistenta poslanca NR SR uzavreta
v zmysle § 269 ods. 2 Obchodného zakonnika

Cl 1

1. asistent poslanca:

miesto podnikania:
opravnenie na podnikatel'skll ¢innost’:
1CO:
C. G.:
(d’alej len ,,asistent poslanca“)

na jednej strane a

2. objednavatel sluzieb: Kancelaria Narodnej rady
Slovenskej republiky
Néam. A. Dubceka 1
812 80 Bratislava

ZaStUPENA: e e
veduci Kancelarie NR SR

ICO: 00151491

Bankové spojenie: Statna pokladnica

¢. 1. 7000004863/8180
(dalej len ,,objednavatel” sluzieb*)

na strane druhej sa dohodli na tejto zmluve:

Cl.2

1. Asistent poslanca sa zavdzuje poskytovat’” pre poslanca NR SR ...,
odborné a administrativne sluzby spojené s vykonom mandatu poslanca podl'a pokynov
a poziadaviek poslanca.

2. Asistent poslanca je zodpovedny za riadny vykon odbornych a administrativnych sluzieb
pre poslanca NR SR.

3. Asistent poslanca je povinny sluzby podl'a tejto zmluvy vykonavat’ osobne.

CL 3

1. Odbornymi sluzbami asistenta poslanca si:



a) priprava podkladov pre poslanecké navrhy zakonov,

b) priprava a organizovanie pracovného programu poslanca vratane jeho vecného
zabezpecenia,

c¢) priprava podkladov a vyhl'adavanie odbornych a d’alSich podkladov k prerokuvanym
materialom zaradenym na rokovanie NR SR a prislusného vyboru NR SR,

d) priprava materidlov pre medialnu prezentaciu prace a stanovisk poslanca,

e) plnenie d’alsich uloh podla pokynov poslanca suvisiacich s prevadzkou poslanecke;j
kancelarie.

. Administrativnymi sluzbami asistenta poslanca su:

a) vedenie dokumentacie suvisiacej s prevadzkou poslaneckej kancelarie,

b) vybavovanie koreSpondencie poslanca stvisiacej s vykonom jeho mandatu,

c) vedenie dokumentacie a evidencie beznych vydavkov suvisiacich s prevadzkou
poslaneckej kancelérie,

d) zabezpeCovanie administrativnych prac savisiacich s prevaddzkou poslaneckej
kancelarie.

Cl. 4

Objednavatel’ sluzieb sa zavizuje uhradzovat’ asistentovi poslanca za poskytnuté sluzby
odmenu vo vyske ............... € vratane DPH, mesac¢ne pozadu, bezhotovostnym prevodom
na jeho ucet v peflaznom uUstave. Asistent poslanca berie na vedomie, ze objednavatel
sluzieb nie je platca DPH.

Objednavatel’ sluzieb zmeni odmenu asistenta poslanca o prislusna ciastku na zéklade
ziadosti poslanca NR SR, a to odo diia riadneho dorucenia Ziadosti objednavatel'ovi.

Objednévatel’ sluzieb zmeni odmenu asistenta poslanca o prislusnt ¢iastku s platnostou od
prvého dna mesiaca nasledujuceho po mesiaci, kedy bude podla § 27 zdkona
¢. 120/1993 Z. z. v zneni neskorSich predpisov potvrdena vySka priemernej nominalnej
mesacne] mzdy zamestnanca v hospodarstve Slovenskej republiky za predchédzajici
kalendéarny rok.

. Aktudlnu vysku odmeny oznami objednavatel’ sluZieb asistentovi poslanca osobitnym
listom.

. Asistent poslanca vystavi najneskor do piateho dila mesiaca nasledujuceho po mesiaci,
v ktorom pre poslanca NR SR vykonaval sluzby podl'a tejto zmluvy, faktiru za vykonané
sluzby.

. Vykon funkcie asistenta poslanca a rozsah vykonanej prace uvedeny v tejto zmluve
potvrdi poslanec NR SR na fakture opatrenej touto doloZkou:

Poslanec NR SR svojim podpisom potvrdzuje rozsah vykonanej prace asistenta.
datum: vlastnoru¢ny podpis plnym menom

Podpis a vyjadrenie poslanca zabezpeci asistent poslanca.

Objednavatel’ sluzieb zabezpeci prevod finan¢nych prostriedkov (dohodnutej odmeny) na
ucet asistenta poslanca do 14 dni odo dna dorucenia faktury za vykonané sluzby, opatrene;j
podpisom a vyhlasenim poslanca NR SR, objednavatelovi sluzieb. Za deni financného



plnenia sa povazuje deii poukdzania fakturovanej sumy z G¢tu objednédvatel'a v prospech
uctu asistenta poslanca.

.V pripade, ak je zmluva uzavretd v priebehu mesiaca, méa asistent poslanca narok na
pomernu ¢ast’ mesacnej odmeny.

Cl.5

. Zmluva sa uzatvara na dobu ur¢itd s uéinnostou od ........ceeeeee.... do dna zaniku mandatu

poslanca v ....... volebnom obdobi.

. Asistent poslanca a objednavatel’ sluzieb su opravneni vypovedat’ zmluvu z akychkol'vek
dovodov, ako aj bez udania dovodu. Vypovedna lehota je jednomesacna a jej plynutie
upravuje § 122 OZ. Vzijomné zavizKky su si povinné strany vysporiadat do 7 dni od
ukoncenia tejto zmluvy.

Objednavatel’ sluzieb ukonci zmluvu vypovedou na zaklade Ziadosti poslanca NR SR do
siedmich dni odo dia predloZenia tejto ziadosti, a to v jednomesacnej vypovednej lehote,
ktorej plynutie je upravené § 122 OZ. Vzajomné zavizky su si povinné strany vysporiadat’
do 7 dni odo dna skoncenia tejto zmluvy.

Objednavatel’ sluzieb ukon¢i zmluvu v pripade, Ze sa poslanec NR SR a asistent dohodnu
na skonceni poskytovania sluzieb, a to diiom uvedenym v pisomnom oznameni, ktoré
bude podpisané poslancom NR SR a dorucené objednavatel’ovi sluzieb.

Cl 6

. Zmluvné strany sa v zmysle § 262 ods.] Obchodného zakonnika dohodli na tom, Ze
zavizkovy vztah vzniknuty na zéklade tejto zmluvy sa riadi ustanoveniami Obchodného
zékonnika, 1 ked’ ide o vzt'ah subjektov, ktory nespada pod vztahy uvedené v ustanoveni
§ 261 Obchodného zdkonnika. Okrem ustanoveni Obchodného zdkonnika platia pre tento
zmluvny vztah prisluSné ustanovenia zdkona NR SR ¢. 120/1993 Z. z. o platovych
pomeroch niektorych ustavnych Cinitelov v zneni neskorSich predpisov a prisluSného
uznesenia NR SR v platnom zneni.

. VSetky pripadné zmeny a doplnenia zmluvy budt vyhotovené len v pisomnej forme a po
vz4jomnej dohode zmluvnych stran.

. Zmluva sa vyhotovuje v Styroch rovnopisoch s povahou originalu, pricom objednévatel’
sluzieb dostane 2 rovnopisy, asistent poslanca a poslanec dostant1 po jednom rovnopise.

. Zmluvné strany vyhlasuja, ze si zmluvu riadne precitali, jej obsahu porozumeli a na znak
stihlasu ju bez akéhokol'vek natlaku a teda slobodne podpisali.

V Bratislave dfia ......cccoeeeeeeeeeennn.

asistent poslanca objednavatel sluzieb



Zabezpecenie thrad vydavkov na prevadzku

poslaneckej kancelarie a za sluzby asistenta poslanca

(smernica veduceho Kancelarie Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 4/2011 z 1. februéra
2011)

V sulade s uznesenim Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 267 z 15. decembra 2010

o ustanoveni podrobnosti a podmienok uhradzania vydavkov na prevadzku poslaneckej
kancelarie a o zabezpeceni sluzieb asistenta a odmenovani asistenta poslanca (§ 4a ods. 3
zékona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 120/1993 Z. z. o platovych pomeroch
niektorych tstavnych Cinitel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov) vydavam
tuto smernicu:

1.

Do podatel'ne Kancelarie Narodnej rady Slovenskej republiky doruci:

a) asistent poslanca mesa¢nu fakturu za poskytnuté sluzby asistenta poslanca,

b) poslanec alebo asistent po ukonceni prislusného obdobia, individualne urceného
v nagjomnych zmluvach, ziadost' o refundaciu vydavkov na prevadzku poslaneckej
kancelarie (priloha ¢. 1).

Faktiru za poskytnuté sluzby asistenta poslanca po vecnej stranke odsuhlasi poslanec.

Poslanec svojim podpisom (podla podpisového vzoru — priloha ¢. 2) potvrdi rozsah

vykonanej prace v sulade s €l. 4 ods. 6 Zmluvy o zabezpeceni sluzieb asistenta poslanca

NR SR uzavretej v zmysle § 269 ods. 2 Obchodného zékonnika. Stucast'ou faktary musi

byt Specifikacia vykonanych prac asistenta poslanca.

Ziadost’ o refundaciu vydavkov na prevadzku poslaneckej kancelarie za prisluiné obdobie
poslanec potvrdi svojim podpisom. Doklady k refundacii vydavkov na prevadzku
poslaneckej kanceldrie su tieto originalne pisomnosti:

- ziadost’ o refundaciu,

- najomné zmluvy (len pri prvej ziadosti o refundaciu) a zmeny ndjomnych zmlav,

- iné zmluvy suvisiace s prevadzkou poslaneckej kancelarie, napr. zmluvy o zriadeni
telefonnej pripojky, o zriadeni pripojenia na internet, o zabezpe€eni upratovania, odvoz
smeti a pod., pokial tieto sluZby nie s obsiahnuté v ndjomnych zmluvéach (len pri prvej
ziadosti o refundéciu a ich pripadnych zmenach),

- bankovy vypis z GCtu poslanca, potvrdenie z banky o uhrade alebo vypis z Gctu
vystaveny prostrednictvom internet bankingu, overeny podpisom poslanca, pri
bezhotovostnom platobnom styku,

- postova poukazka alebo prijmovy pokladni¢ny doklad v pripade platby v hotovosti.

Ak poslanec nemdze predloZzit’ vypis z Gctu za prislusné obdobie, je povinny ho predlozit
najneskor pri doruCeni Ziadosti o refundaciu vydavkov za nasledujice obdobie.
Néhradnym dokladom do predloZenia vypisu z Gctu je prikaz na thradu. V pripade, ak
nepredlozi vypis z U¢tu za predchadzajice obdobie, nasledovnd refundacia vydavkov
nebude vykonana.

Vydavky na prevadzku poslaneckej kancelarie st najma:

a) oznacenie poslaneckej kancelarie,

b) najom za nebytovy priestor,

¢) najom za zariadenie poslaneckej kancelarie, kancelarskej a vypoctovej techniky,
d) poplatok za zriadenie pevnej telefonnej linky, faxu a internetu,

e) poplatky za sluzby — telefon, fax a internet,

f) poplatky za rozhlas a televiziu,



g) bezna udrzba poslaneckej kancelarie a technického zariadenia v zmysle uzatvorenych
najomnych zmluv,

h) upratovanie,

1) dodavka elektrickej energie,

j) dodavka tepla a ustredného kurenia,

k) vodné, stocné,

1) odvoz odpadov,

m) ostatné sluzby bezprostredne suvisiace s prevadzkou poslaneckej kancelarie.

Zamestnanec ekonomického odboru zapiSe prevzatia fakturu za poskytnuté sluzby
asistenta poslanca a Ziadost’ o refundaciu vydavkov na prevadzku poslaneckej kancelarie
do knihy doslych faktar a pripoji k nim likvidacny list (priloha €. 3). Takto zaevidované
faktary odovzda ihned’ prislusnému zamestnancovi odboru pravnych sluzieb.

PrisluSny zamestnanec odboru pravnych sluzieb preskuma, ¢i fakturované sluzby asistenta
poslanca a vydavky na prevadzku poslaneckej kancelarie si v stlade s uznesenim
Narodnej rady Slovenskej republiky €. 267 z 15. decembra 2010 a v sulade s dohodnutymi
zmluvnymi podmienkami.

Ak prislusny zamestnanec odboru pravnych sluzieb zisti, ze fakturované sluzby a vydavky
nezodpovedaji dohodnutym podmienkam alebo ak asistent poslanca fakturoval
neopravnene, pripadne ak faktira neobsahuje vSetky zmluvne dohodnuté nalezitosti, je
povinny faktiru vratit’ doporucene asistentovi poslanca s pisomnym zddévodnenim pri¢in
vratenia. Likvidacny list faktury vrati ekonomickému odboru spolu s kopiou listu o vrateni
faktiry asistentovi poslanca.

Ak prislusny zamestnanec odboru pravnych sluzieb nezisti vo fakturovanych sluzbach
a vydavkoch ziadne nedostatky, spravnost’ potvrdi svojim podpisom na likvida¢nom liste.
Veduci zamestnanec alebo povereny zamestnanec svojim podpisom na likvida¢nom liste
schvali finanéni operédciu a zaroven potvrdi vykonanie predbeZnej financnej kontroly.
Likvida¢ny list spolu s prilohami prisluSny zamestnanec odboru pravnych sluzieb odovzda
v ¢o najkratSom Case ekonomickému odboru.

10. Zamestnanec uctarne preskiuma a skontroluje doslé faktury podla zakona ¢. 431/2002

1.

Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov.

Z hl'adiska formalneho preskima najmaé:

- ¢ uctovné doklady maju vSetky naleZitosti predpisané zdkonom ¢. 431/2002 Z. z.
o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov,

- ¢i st k dokladu pripojené potrebné pisomnosti, zmluva, pokladni¢né doklady a pod.,

- ¢ije z dokladu zrejmy druh operacie.

Zaroven preveri, ¢i je faktura potvrdend z vecného hladiska prisluSnym poslancom.
Formalnu spravnost’ faktiry potvrdi svojim podpisom na likvidaénom liste
a skompletizovani faktiru odovzdd zamestnancovi zodpovednému za rozpocet
a financovanie.

Ak faktura neobsahuje vSetky formalne naleZitosti, je zamestnanec ekonomického
odboru povinny faktaru vratit doporucene asistentovi poslanca s pisomnym
oddvodnenim.

Zamestnanec zodpovedny za rozpocCet a financovanie potvrdi, ¢i je platba finan¢ne
zabezpeCend v rozpocte, na platobnom prikaze ur¢i rozpoctovi polozku a predlozi
poukazovaciemu organu (vid’ ¢l. 1. ods. 1 Rozhodnutia ¢. 7/2011 veduceho Kancelarie



12.

13.

14.

15.

16.

Narodnej rady Slovenskej republiky o priznani poukazovacieho a dispozi¢ného prava
z 27. januara 2011) na schvalenie.

Na zaklade schvélen¢ho platobného prikazu zamestnanec zodpovedny za likvidaciu
doslych faktar zabezpe¢i twhradu prostrednictvom informaéného systému Statnej
pokladnice:

a) vydavkov za poskytované sluzby asistenta poslanca do 14 dni odo dna dorucenia
faktury na cet asistenta poslanca v zmysle uzatvorenej zmluvy,

b) vydavkov na prevadzku poslaneckej kancelarie do 14 dni od predlozenia ziadosti
o refundaciu vratane dokladov na ucet poslanca, a to maximalne do vysky urcenej
poslancom podl'a bodu 1 prilohy k uzneseniu Nérodnej rady Slovenskej republiky
€. 267 z 15. decembra 2010.

V pripade vyuctovania zalohovych platieb za sluzby spojené s uzivanim nebytovych
priestorov suvisiacich s prevadzkou kancelarie poslanca je mozné dotuctovat’ vydavky za
zalohové platby za prislusné ¢asové obdobie len za predpokladu, Ze vydavky nepresiahnu
celkovi mesac¢nu vysku, uréenti poslancom podl'a bodu 1 prilohy k uzneseniu Narodnej
rady Slovenskej republiky €. 267 z 15. decembra 2010.

Po vytlateni bankového vypisu o uhradach z informaéného systému Statnej pokladnice
zamestnanec zodpovedny za likviddciu doslych faktir odovzda uhradené faktlry
s bankovym vypisom do uctarne na ich zauctovanie a zaloZenie.

ZruSuje sa Pokyn ¢. 32 veduceho Kancelarie Néarodnej rady Slovenskej republiky
o zabezpeceni thrad vydavkov na prevadzku poslaneckej kancelarie a za sluzby asistenta
poslanca z 22. decembra 2010.

Tato smernica nadobuda U¢innost’ 1. februara 2011.
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Priloha ¢&. 1

Ziadost’ o refundaciu

vydavkov na prevadzku poslaneckej kancelarie v zmysle prilohy uznesenia Narodnej rady
Slovenskej republiky ¢. 267 z 15. decembra 2010 o ustanoveni podrobnosti a podmienok
uhradzania vydavkov na prevadzku poslaneckej kancelarie a o zabezpeceni sluzieb asistenta
poslanca a odmenovani asistenta poslanca (§ 4a ods. 3 zakona ¢. 120/1993 Z. z. o platovych
pomeroch niektorych tustavnych cinitelov Slovenskej republiky v zneni neskorSich
predpisov).

MENO0 & PIICZVISKO: ..ouvvieeiiiieciie ettt e
(poslanec NR SR)

Cislo UEtU V EVArE IBAN: .ooeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Penazny Ustav: ......coocvveviieeiiiieieeeeeee e

IMESIAC: ettt e e e e e e e e eaeeeaaaees

Por. Druh vydavkov na prevadzku Suma
Cislo poslaneckej kancelarie v eurach

1.

Sl P B Rl Fal Pl

9

10.

Spolu:

Pocet priloh:
VYhOtOVIl: .o

Meno a priezvisko asistenta poslanca

V Bratislave da ...ccooeeeeeeeeeeiiieeeeeeeeeeeeeeeen,

podpis poslanca NR SR
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Podpisovy vzor
k smernici veduceho Kancelarie Narodnej rady Slovenskej republiky
o zabezpeceni thrad vydavkov na prevadzku poslaneckej kancelarie

a za sluzby asistenta poslanca

Priloha ¢. 2

Poslanec Narodnej rady

Slovenskej republiky Podpis

Priezvisko a meno
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Priloha ¢&. 3

Kanceldria Nirodnej rady Slovenskej republiky, Nimestie Alexandra Dubé&eka &1, 812 80 Bratislava

Likvidacny list
Uttovny doklad ¢&.

Kniha doslych faktar:

Vyplni uétired

Faktira dosla dna C faktary Splatnost’ fakttry:

Zhotovitel

Cislo ugtu;

Vyplnia prisluSni zamestnanci zodpovedni

za dodivky z hP’adiska vecného

Iného

a Cise

Potvrdzujem, Ze finanéna operacia bola uskutognend na ziklade zmluvného vztahu a v silade so vieobecne
zéviiznymi pravnymi predpismi,
Vydavky boli vykonané podla zmluvy €. .....o.oooviveeeeeeeeeeeooee, zo dila
ktort pripajam, nachadza sa *);

Predbeznl financnd kontrolu vykonal a finan¢ni operdaciu schvalil:
Podpis vediceho zamestnanca,
Dia: o, ST SO —— resp. poverené¢ho zamestnanca:

Vyplni zamestnanec zodpovedny za rozpolet

a financie

Finan&nd operécia je v silade s uznesenim NR SR ¢.267 z 15.12.2010
Predbeznu finan¢ni kontrolu z hladiska suladu so zakonom o G¢tovnictve vykonal:
EIHOL o orvicunioiibionmeiaiopnaneseiian goens pussmsmenmns s Podpis zamestnanca udtarne:

Predbezni financn kontrolu z hladiska stiladu so schvalenym

rozpo¢tom a zakonom o rozpodtovych pravidlach vykonal:
Podpis zamestnanca zodpovedného

D8 ovn i ssominsse s eiimiaiiosity za rozpoctet a financovanie:

PLATOBNY PRIKAZ:
Uhrad'te €:

Slovom :

za - ako:

a zau¢tujte na tarchu kapitoly 01

odd: skup.: trieda: podtrieda: podpolozka:

DI ocnpmmasamaumsmmas s Peciatka: Podpis poukazovacicho
organu **)

Vyplni uétdren

Uéwvny predpis:

) ) Preskumal a zaugtoval (a)
Ucet MD Ucet DAL Suma €

Zaplatené dia:

Pocet priloh:

*) to sa nehodi, prefiarknite **) zamestnanci podl'a poukazovacicho priva
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INFORMACIA
o predloZeni podkladov k funkcii asistenta poslanca

Narodnej rady Slovenskej republiky

Asistent poslanca NR SR (d’alej len ,,asistent*) predloZi:

e (estné vyhldsenie asistenta, Ze nie je v pribuzenskom vztahu podl'a § 116 Obc¢ianskeho
zékonnika so ziadnym poslancom NR SR zvolenym v VI. volebnom obdobi,

e Cestné vyhlasenie poslanca, Ze nie je v pribuzenskom vztahu podla § 116 Obc¢ianskeho
zakonnika s danym asistentom,

e original alebo overenu képiu Zivnostenského listu, resp. iného dokladu opravitujaceho
podnikat (administrativne sluzby, prip. ¢innost' podnikatel'skych, organiza¢nych
a ekonomickych poradcov),

e overeni kopiu dokladu o najvy$Som dosiahnutom vzdelani (diplom, maturitné
vysvedcenie), pricom podmienkou je minimalne ukoncené stredoskolské vzdelanie
s maturitou,

o fotokopiu obc¢ianskeho preukazu asistenta na ucel preukdzania Statneho obcianstva,

nazov bankovej inStiticie, v ktorej m4 asistent zaloZeny ucet, a €islo uctu,

o telefénne Cislo asistenta, pripadne e-mailovu adresu z doévodu operativneho rieSenia
nepredvidanych otazok.

Predmetné podklady musia predlozit’ vSetci asistenti bez ohl'adu na to, ¢i vykonavali
funkciu asistenta aj v predchadzajucom volebnom obdobi.

Na zaklade predlozenych podkladov Kanceldria Narodnej rady Slovenskej republiky
uzatvori s asistentom prisluSnti zmluvu podl'a § 269 ods. 2 Obchodného zakonnika s tym, ze
predmetna zmluva podlieha zverejneniu v Centralnom registri zmlav vedenom Uradom vlady
SR, pricom prvym diom moznej fakturicie predmetnych sluzieb je nasledujici deit po
zverejneni zmluvy v tomto registri.

Kancelaria Narodnej rady Slovenskej republiky uhradza odmenu asistentovi za
predchadzajici mesiac do 14 dni odo dna riadneho dorucenia faktury asistenta o vykonani
sluzieb asistenta, a to vo vySke zmluvne dojednanej odmeny. Stcastou faktiry musi byt

Specifikacia vykonanych prac asistenta. Bez splnenia tejto podmienky Kancelaria Narodnej
rady Slovenskej republiky nevyplati asistentovi zmluvne dojednant odmenu.

k ok ok

Blizsie informacie o zabezpeCeni sluzieb asistentov a prevadzky poslaneckych
kancelarii poskytne odbor pravnych sluzieb Kancelarie Narodnej rady Slovenskej republiky.
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SI’JHL,AS DOTKNUTEJ OSOBY
SO SPRACUVANIM OSOBNYCH UDAJOV

podla § 11 ods. 4 zdkona €. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov

MENO A PIICZVISKO: .ooueviiiiiiieeiie ettt e e e e e ee e
DAtum Narodenia: ...........coiiiiiiiiiiieiiee e

BYAIISKO: ..o e e

poskytujem suhlas

Kancelarii Narodnej rady Slovenskej republiky, so sidlom Namestie Alexandra Dubceka ¢. 1,
812 80 Bratislava

so spracuvanim osobnych udajov v rozsahu osobnych udajov uvedenych v predloZenej
fotokopii obcianskeho preukazu, e-mailovej adresy, telefonneho Cisla a ¢isla bankového uctu
dotknutej osoby.

Uvedeny sthlas poskytujem na ucel vyhotovenia zmluvy o zabezpecCeni sluzieb asistenta
poslanca NR SR v zmysle zdkona ¢. 120/1993 Z. z. o platovych pomeroch niektorych
ustavnych Cinitel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorSich predpisov.

Tento suhlas udelujem na dobu pripravy a naslednej platnosti a uCinnosti zmluvy
o zabezpeceni sluzieb asistenta poslanca NR SR. Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som
bola/bol poucend/y o svojich pravach a povinnostiach pri spracuvani osobnych udajov
v rozsahu uvedenom v prilohe k tomuto suhlasu. Beriem na vedomie, Ze moje osobn¢ udaje
budii spracuvané zmluvne poverenym sprostredkovatelom spolo¢nostou EMEL
BRATISLAVA, s. r. 0., Svabinského 21, 851 01 Bratislava. Zaroveii som si vedoma/vedomy,
ze spracivané Udaje budu archivované a likvidované v stlade s platnymi predpismi
Slovenskej republiky.

vlastnoru¢ny podpis

15



Priloha k sthlasu dotknutej osoby
so spracuvanim osobnych udajov

POUCENIE DOTKNUTEJ OSOBY - spraciivanie osobnych tidajov

1. Prava dotknutej osoby pri spracuvani osobnych udajov v informa¢nom systéme

Prevadzkovatel' informacného systému IS 10: Asistenti poslancov NR SR (dalej len
»informacny systém‘) Kancelaria Narodnej rady Slovenskej republiky je Statnou rozpoctovou
organizaciou, so sidlom Namestie Alexandra Dubceka ¢. 1, Bratislava (d’alej len
»prevadzkovatel*), ziskava osobné udaje v sulade so zakonom ¢. 122/2013 Z. z. o ochrane
osobnych tdajov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon*), ktory podrobne upravuje
vzt'ah medzi prevadzkovatel'om a dotknutou osobou.

Dotknuta osoba:
(1) ma pravo poznat’ totoznost’ opravnenej osoby, ktora od nej osobné daje priamo ziskava;

(2) poskytuje osobné udaje prevadzkovatelovi dobrovolne, ak tieto osobné udaje nie je
povinnd poskytnit’ na zdklade zdkona alebo iného vSeobecne zavdzného pravneho
predpisu. Poskytnutie osobnych udajov je dobrovolné, avSak nevyhnutné pre plnenie
prav a povinnosti sivisiacich s ucelom, na ktory sa osobné udaje poskytujii; pri odvolani
uz poskytnutého suhlasu sa pouzije tento odsek primerane;

(3) ma pravo na zéklade pisomnej Ziadosti od prevadzkovatel’a vyzadovat

a) potvrdenie, ¢i su, alebo nie su osobné tidaje o nej spraciivané,

b) vo vSeobecne zrozumitelnej forme informacie o spracivani osobnych udajov
v informacnom systéme; pri vydani rozhodnutia podl'a odseku 2 je dotknuta osoba
opravnena oboznamit’ sa s postupom spractiivania a vyhodnocovania operacii,

¢) vo vSeobecne zrozumitelnej forme presné informacie o zdroji, z ktorého ziskal jej
osobné udaje na spractvanie,

d) vo vSeobecne zrozumitelnej forme zoznam jej osobnych udajov, ktoré st
predmetom spractvania,

e) opravu jej nespravnych, netplnych alebo neaktudlnych osobnych udajov, ktoré st
predmetom spractvania,

f) likvidaciu jej osobnych udajov, ak bol splneny tcel ich spractivania,

g) likvidaciu jej osobnych udajov, ktoré¢ si predmetom spractivania, ak doslo
k poruseniu zékona,

h) blokovanie jej osobnych udajov z dovodu odvolania suhlasu pred uplynutim
platnosti, ak prevadzkovatel’ spraciva osobné udaje na zaklade sthlasu dotknutej
osoby;

(4) ma pravo na zéklade pisomnej Ziadosti alebo osobne, ak vec neznesie odklad,
u prevadzkovatel'a kedykol'vek namietat’ a nepodrobit’ sa rozhodnutiu prevadzkovatela,
ktoré¢ by malo pre nu pravne uCinky alebo vyznamny dosah, ak sa takéto rozhodnutie
vyda vyluéne na zdklade ukonov automatizovaného spractivania jej osobnych udajov.
Dotknutd osoba ma pravo ziadat’ prevadzkovatela o preskimanie vydaného rozhodnutia
metddou odliSnou od automatizovanej formy spracuvania, pricom prevadzkovatel' je
povinny ziadosti dotknutej osoby vyhoviet, a to tak, Ze rozhodujicu tulohu pri
preskimani rozhodnutia bude mat’ opravnena osoba; o spdsobe preskiimania a vysledku
zistenia prevadzkovatel’ informuje dotknuti osobu v lehote 30 dni;
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(5) méze podat’ navrh na zacatie konania o ochrane osobnych iidajov Uradu na ochranu
osobnych udajov Slovenskej republiky pri podozreni, zZe jej osobné tidaje sa neopravnene
spracuvaju;

(6) ak nema spdsobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu, jej prava moze uplatnit’ zdkonny
zastupca;

(7) ak nezije, jej prava, ktoré mala podl'a tohto zakona, moze uplatnit’ blizka osoba,

(8) ma povinnost’ poskytnit’ uplné a pravdivé osobné udaje a v pripade ich zmien je povinna
o tom neodkladne informovat prevadzkovaterla.

2. Informacie o ucele, sposobe a rozsahu spracivania osobnych udajov

Prevadzkovatel informacného systému spracuva osobné udaje automatizovanym aj
neautomatizovanym spdosobom v rozsahu, v akom mu boli dotknutou osobou poskytnuté
vylu¢ne na naplnenie ucelu — vyhotovenia zmluvy o zabezpeceni sluzieb asistenta poslanca
NR SR v zmysle zakona ¢. 120/1993 Z. z. o platovych pomeroch niektorych ustavnych
¢initel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov.

V priebehu spractivania budi osobné udaje zverejnené, spristupnené a poskytnuté len za
podmienok, ktoré upravuje osobitny pravny predpis.
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